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Prezenta procedurd stabileste modul de realizare, etapele si responsabilitatile
pentru desfasurarea activitatii de asigurare a liberului acces la informatiile de
interes public.

Z. Domeniul de aplicare:

Prezenta procedura se aplica de catre functionarii cu atributii de asigurare a liberulu
acces la informatiile de interes public din cadrul UAT Municipiul Buzau, precum si
celorlalti functionari publici, in cazul in care li se repartizeaza spre solutionare cereri
intemeiate pe dispozitiile Legii nr. 544/2001.

3. Documente de referinta (reglementari):

2.1, Reglementiri internationale:
- Internal Control - Integrated Framework, COSQ;

3.2.Reglementari nationale:
3.2.1. Legislatie primara:

-0.G. nr, 27/2002 - privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
actualizarile si modificarile ulterioare;

- Legea nr.16/1996 - Legea arhivelor nationale, cu actualizérile si modificérile
ulterioare;

-Legea nr.544/2001-privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
actualizérile si modificarile ulterioare;

-H.G. nr.123/2002 - normele metodotogice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
tiberul acces la informatiile de interes public, cu actualizarile si modificarile
ulterioare;

3.2.2. Legislatie secundar;

- Ordinut SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice;
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

3.2.3. Legisiatie tertiara:

- Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Buzau;
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- Regulamentul Intern al Primariei Municipiului Buzau;

4. Definith si abrevieri:

4. 1. Definitii:
Petitie = Cererea, reclamatia, sesizarea sau propunerea formulatd in scris ori prin
postd electronica, pe care un cetatean sau o organizatie legal constituitd o poate
adresa autoritatilor si institutiilor pubtice centrale si locale, serviciilor publice
descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale, companiilor i
societatilor nationale, societatilor comerciale de interes judetean sau local, precum
si regiilor autonome, denumite in continuare autoritati si institutii publice.
Corespondenta = Orice suport de informatie scrisa care se primeste, inclusiv
electronic, se expediaza sau se intocmeste pentru uz intern la nivelul conducerii i
compartimentelor aparatului de specialitate al Primarutui.
Document = Orice act adresat autoritatii locale indiferent de modul de expediere -
personal,
prin posta, posta speciala, posta electronica, curier, telefon,fax sau nota telefonica
- precum si toate actele intocmite de personalul din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului, act administrativ emis de Primar , care poate fi:
normativ, cand prin el se statornicesc norme juridice cu caracter general, si
individual, cand are drept scop nasterea, modificarea sau stingerea unor raporturi
juridice concrete,
Autoritate sau institutie publica = se Intelege orice autoritate ori institutie publica
ce utilizeazi sau administreaza resurse financiare publice, orice regie autonoma,
companie nationald, precum si orice societate comerciald aflatd sub autoritatea
unei autoritati publice centrale ori locale si la care statul romén sau, dupd caz, o
unitate administrativ-teritoriala este actionar unic ori majoritar;
Informatie de interes public = se infelege orice informatie care priveste activitdtile
sau rezulta
din activitatile unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul
ori de forma sau de modul de exprimare a informatiei;
Informatie cu privire la datele personale = se intelege orice informatie privind o
persoana fizica identificatd sau identificabila.
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5. Descrierea procedurii;
5.1, Generalitati:

Aplicarea Legii nr. 544/2001 se face cu respectarea urmatoarelor principit:

principiul transparen;a - automta;tle si institutiile publice au obligatia s& 151
desfa;:oare activitatea intr-o manierd deschisa fatd de public, in care accesul liber si
neingradit la informatiile de interes public sa constituie regula, iar limitarea accesului
la informatie s& constituie exceptia, in conditiile legii;
- principiul aplicdrii unitare - autoritatile si institutiile publice asigurd respectarea
legii in mod unitar, in conformitate cu prevederile acesteia si ale prezentelor norme
metodologice.
- principiul autonomiei - fiecare autoritate sau institutie publica va elabora propriul
regulament de organizare §i functionare a compartimentelor de informare si relatii
publice, in conformitate cu prevederile legii §i ale prezentelor norme metodologice.

Accesul liber si neingradit al persoanei la orice informatii de interes public,
constituie unul dintre principiile fundamentale ale relatiilor dintre persoane si
autoritatile publice,

Pentru asigurarea accesului oricarei persoane la informatiile de interes public
autoritatile ¢ institutiile publice au obligatla de a organiza compartlmente
specializate de informare si relatii publice sau de a desemna persoane cu atributii in
acest domeniu,

5.1.1, Fiecare autoritate sau institutie publicd are obligatia s& comunice din
oficiu urmatoarele informatii de interes public:

- actele normative care reglementeazd organizarea §i functionarea autoritatii sau
institutiei publice;
- structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al autoritdtii sau institutiei publice;
- numele §i prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice
si ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;
- coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea,
sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail $i adresa paginii de Internet;
- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;
- programele si strategiile proprii;

- lista cuprinzand documentele de interes public;

- lista cuprinzénd categoriile de documente produse §i/sau gestionate, potrwit legii;

- modalitétile de contestare a decizief autoritétii sau a institutiei publice in situatia in
care persoana se considerd vdtamata in privinta dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate.
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5.1.2. Autoritatile si institutiile publice au obligatia sa publice §i sa
actualizeze anual un buletin informativ care va cuprinde informatiile prevazute la
pct.5.1.1.

5.1.3. Autoritatile publice sunt obligate s& dea din oficiu publicitatii un raport
periodic de activitate, cel putin anual, care va fi publicat In Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a lll-a.

5.1.4. Accesul la informatiile prevazute la pct. 5.1.1 se realizeaza prin:

. afisare la sediul autoritatii sau al institutiei publice ori prin publicare in
Monitorut Oficial al Romaniei sau in mijloacele de informare in masé, in
publicatii proprit, precum si in pagina de Internet proprie;

+ consultarea lor la sediul autoritdtii sau al institutiei publice, n spatii special
destinate acestui scop.

5.2. Madul de lucru:
5.2.1. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Orice persoand are dreptul sa solicite si sd obtind de la Primaria Municipiului
Buzdu, In conditiile prezentei legi, informatiile de interes public. Primaria
Municipiului Buzau este obligatd sd asigure persoanelor, la cererea acestora,
mformatnle de interes public solicitate in scris sau verbal.

Solicitarea in scris a informatiilor de interes public cuprinde urmatoarele elemente;

- Prim3ria Municipiului Buzdu, la care se adreseaza cererea;
- informatia solicitatd, astfel incdt sd permitd Primdriei Municipiului Buzau
identificarea informatiei de interes public;
- numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum si adresa la care se solicita
primirea raspunsului.
Sunt exceptate de la accesul liber al cetétenilor, urmatoarele informatii:
- informatiile din domeniul apararii nationale, siguraniei si ordinii publice, daca fac
parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;
- informatiile privind deliberérile autoritdtilor, precum si cele care privesc interesele
economice si politice ale Romaniei, dacd fac parte din categoria informatiilor
clasificate, potrivit legii;
- informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea
acestora aduce atingere dreptului de proprietate intetectuald ori industriala, precum
si principiului concurentei loiale, potrivit legii;
- informatiile cu privire la datele personale potrivit legii;
- mforma;nle privind procedura In timpul anchetei penale sau dtsaplmare, daca se
pericliteazd rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol
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viata, integritatea corporala, sanatatea unei persoane in urma anchetei efectuate

sau in curs de desfasurare;

- informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce

atingere asigurarii unui proces echitabil orl interesului legitim al oricareia dintre

partile implicate in proces;

- informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.
Informatiile cu privire la datele personate ale cetateanului pot deveni
informatii de interes public
numai in masura in care afecteaza capacitatea de exercitare a unei functii
publice.

Pentru a facilita redactarea solicitarii si a reclamatiei administrative, Primaria
Municipiului Buzau va pune gratuit la dispozitie persoanei interesate formulare-tip.

Informatiile de interes public pot fi solicitate §i comunicate si in format
electronic. Solicitarea de informatii de interes public sau reclamatia administrativa
se poate transmite si prin e-mail, Informatiile de interes public solicitate in scris, in
format electronic, pot fi comunicate prin email sau inregistrate pe suport electronic.

Accesul la informatiile de interes public este gratuit. Costul serviciilor de
copiere va fi suportat de solicitant, in conditiite legii, iar plata serviciilor de copiere
se va face la casieria Primariei Municipiului Buzau.

Dupd primirea si inregistrarea cererii, persoana responsabila de informarea
publicd directd realizeazd o evaluare primard a solicitérii, in urma cédreia se
stabileste dacd informatia solicitatd este o informatie comunicata din oficiu,
furnizabild la cerere sau exceptatd de la liberul acces. In cazul in care informatia
solicitatd este deja comunicatd din oficiu in una dintre formele precizate de Legea
nr. 544/2001, se asigurd de indatd, dar nu mai térziu de 5 zile, informarea
solicitantului despre acest {ucru, precum si sursa unde informatia solicitata poate fi
gasitd. in cazul in care informatia solicitatd nu este dintre cele care se comunica din
oficiu, solicitarea se transmite structurilor competente din cadrul autoritatilor si
institutiilor publice, pentru a verifica respectarea prevederilor legale.

in cazul in care informatia solicitatd este identificatd ca fiind exceptatd de la
accesul liber la informatie, se asigurd, in termen de 5 zile de la inregistrare,
informarea solicitantului despre acest lucru,

Compartimentul Relatii cu publicul, Consiliul si Administratia locald responsabil
de informarea publicd directd primeste de la structurile competente raspunsul la
solicitarea primita si redacteaza raspunsul catre solicitant impreund cu informatia de
interes public sau cu motivatia Intérzierii ori a respingerii solicitarii, in conditiile
legii. Raspunsul se inregistreaza si se transmite persoanei interesate, pe suportul
solicitat, in termenul legal.
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in cazul fn care solicitarea nu se incadreazd in competentele Primariei
Municipiului Buzdu, in termen de 5 zile de la primire, personalul Compartimentului
Relatii cu publicul, Consiliul si Administratia locald responsabil de informarea publica
directd transmite solicitarea catre institutiile sau autoritdtile competente §i
informeaza solicitantul despre aceasta.

Termenele pentru comunicarea in scris a unui raspuns solicitantilor de
informatii de interes public sunt cele prevazute de Legea nr. 544/2001, $i anume:

a. 10 zile lucrdtoare pentru comunicarea informatiei de interes public
solicitate, daca aceasta a fost identificata in acest termen;

b. 10 zile lucratoare pentru anuntarea solicitantului ca termenul initial nu a
fost suficient pentru identificarea informatief solicitate;

c. 30 de zile lucratoare pentru comunicarea informatiei de interes public
identificate peste
termenul de 10 zile;

d. 5 zile lucratoare pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei
solicitate si a motivarii refuzului.

Personalut Compartimentului Relatii cu publicul, Consiliul i Administratia
locald responsabil de informarea publicd directd tine evidenta raspunsurilor st a
chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a materialelor
solicitate.

Personalul responsabil de informarea publica va intocmi anual, un raport
privind accesul la informatiile de interes public, care va cuprinde:

a. numarul total de solicitari de informatii de interes public;

b. numarul total de solicitari, departajat pe domenii de interes;

c. numarul de solicitari rezolvate favorabil;

d. numérut de solicitari respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii
(informatii
exceptate de la acces, inexistente etc.);

e. numarul de solicitéri adresate in scris; 1. pe suport de hartie; 2. pe suport
electronic;

f. numarut de solicitari adresate de persoane fizice;

g. numarul de solicitdri adresate de persoane juridice;

h. numé&rul de reclamatii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;

i, numarul de plangeri in instanta: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in curs
de solutionare;

j. costurile totale ale compartimentului de informare si relatii publice;

k. sumele totale incasate pentru serviciile de copiere a informatiilor de interes
public solicitate;

|, numiru! estimativ de vizitatori ai punctului de informare-documentare.
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Acest raport va fi adresat Primarului si va fi facut public. Tn cazul in care o
persoand considerd ca dreptul privind accesul la informatiile de interes public a fost
inclcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa Primarului.

Persoana care se considera vétdmatd in drepturile sale poate depune
reclamatia administrativd in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a
refuzului exphmt sau tacit al angajatilor din cadrul Primariei Mumc1p1ulu1 Buzau.

in cazul in care reclamatia se dovedegte intemeiatd, raspunsul la aceasta se
transmite solicitantului care se considera lezat in termen de 15 zile de la depunerea
reclamatiei administrative, Acest raspuns va contine informatiile de interes pubhc
solicitate initial si, de asemenea, va mentiona sanctiunile disciplinare aplicate in
cazul functionarului vinovat, in conditiile legii,

Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, vizand
nerespectarea prevederilor Legii nr. 544/2001 si ale prezentelor norme
metodologice, la nivelul primdriei Municipiului Buzdu se constituie o comisie de
analiz& privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public.

Comisia de analizd privind Incilcarea dreptului de acces la informatiile de
interes public va avea urmétoarele responsabilitati:

a. primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;

b. efectueazd cercetarea administrativa;

c. stabileste dacd reclamatia persoanei privind incdlcarea dreptului de acces la
mformatnle de interes public este intemeiata sau nu;

d. in cazul in care reclamatia este intemeiatd, propune aplicarea unei sanctiuni
disciplinare pentru personalul responsabll si comunicarea 1nforma‘;ﬁ or de interes
public solicitate. fn cazul functionarilor publici culpabili comisia de analizd va
informa despre rezultatul cercetérii administrative comisia de disciplina a autoritatii
sau institutiei publice, care va propune aplicarea unei sanctiuni corespunzatoare,
potrivit legii;

e. redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.

Solicitantul care, dupd primirea raspunsului la reclamatia administrativd, se
considera in
continuare lezat in drepturile sale prevdzute de lege, poate face plangere la sectia
de contencios
administrativ a tribunalului, in termen de 30 de zile de la expirarea termenelor
previzute de lege.Instanta poate obliga Primdria Municipiului Buzau sa furnizeze
informatiile de interes public solicitate si sa plateasca daune morale si/sau
patrimoniale.
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6. Responsabilitati:
$.1. Persoana responsabild cu Legea 544/2011:

-Primeste solicitarile privind informatiile de interes public si le inregistreaza in
Registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesut la
informatiile de interes public.

- Asigurd disponibilitatea in format scris (la afisier, sub forma de brosuri sau
electronic -dischete, CD, pagina de Internet) a informatiilor comunicate din oficiu,
prevazute la art.5 din Legea nr. 544/2001.

-Organizeaz3 in cadrul punctului de informare-documentare al institutiei accesul
publicului la informatiile furnizate din oficiu.

- Furnizeazi informatia pe loc dacé cererea este formulata verbal,

- Realizeazs o evaluare primara a solicitarii in urma cérela stablleste daca informatia
solicitatd este o informatie comunicatd din oficiu, furnizabila la cerere sau
exceptata de la liberul acces.

-Informeazd solicitantul dacd informatia este deja comunicatd din oficiu §i
precizeazd sursa unde informatia solicitatd poate fi gasita.

- Primeste de la structurile responsablle de informarea publica directd raspunsul si il
redacteazi citre solicitant impreund cu informatia de interes public, in conditiile
tegii.

-Tnregistreaza raspunsul in Registrul pentru inregistrarea cererilor §i raspunsurilor
privind accesul la informatiile de interes public §i il transmite persoanei interesate
pe suportul solicitat.

-Tine evidenta r&spunsurilor si a chitantelor remise cdtre solmtanp privind plata
costurilor de copiere a materialelor solicitate.

- Asigurd rezolvarea solicitarilor privind informatiile de interes public §i organizarea i
functionarea punctului de informare-documentare.

6.2, Seful structurii
Stabllegte persoanele responsabile cu implementarea acestei activitati.
- Urmareste respectarea procedurii

7. Dispozitii finale
7.1. Procedura va fi difuzatd personalului care executd sau part1c1pa la
activitatea privind accesul la informatii de interes public;
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7.2. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul c@nd apar modificari
organizatorice sau ale reglementarilor legale cu caracter general sau intern pe
baza cdrora se desfasoara activitatea de semnalare a neregulilor;

7.3, Aceastd procedura se aplica incepand cu data aprobarii de catre Primar,

8. Anexe
8.1. Formutar tipizat de cerere

Denumirea autoritatii sau institutiei publice

Sediul/adresa
Data

Stimate domnule/Stimata doamna

Prin prezenta formulez o cerere conform Legn nr.544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public. Doresc s& primesc o copie de pe urmatoarele
documente:

Doresc ca 1nformatnle solicitate s& mi fle furmzate, in format electronic, la
urmatoarea adresa de e-mail (optional):

Sunt dispus sa platesc taxele aferente servu:ulor de copiere a documentelor
solicitate (daca se solicitd copii in format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

{semnatura petentului)

Numele si prenumele petentului
Adresa
Profesia (optional)
Telefon, fax:

n 3 g . -
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8.2. Anexa 2Z- Formular de distributie a procedurii;

NR. GRAD NUME §I SEMNATURA | DATA LUARIT LA

CRT. | PROFESIONAL/ PRENUMELE CUNOSTINTA
FUNCTIA

1 _

2

3

4

5

8.3. Anexa 3 - Formular Lista Reviziilor;

Nr. NATURA CAUZA MODIFICARII DATA INTRARII TN |
Crt. MODIFICARILOR VIGOARE

1.

2,

3.

4.4, Formular reclamatie administrativa

RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (N
- model -
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Denumirea autoritatii sau institutiei publice .......
Sediul/Adresa ............ et tee e erearar s Ceeens Crrreeennas
B - e et hbeeiterhirtee et Cerereens
Stimate domnule/Stimata doamna .............. e crens

Prin prezenta, formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare, intrucédt la cererea nr, .......... din data de ............... am
primit un raspuns negativ, la data de ............. ,dela ..o (completati
numele respectivului functionar)

Documentele  de interes  public  solicitate  erau  urmatoarele:

-----------------------------

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes

public, din urmatoarele considerente: .......covvvveveiinnnnn,

Prin  prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al
comunicarii/netransmitere in  termenul legal a informatiilor de interes public
solicitate in scris/in format electronic, considerand c& dreptul meu la informatfie,

conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si adresa petentului ........ eeerriees
Adresa .......... crreerienns riverranns e reerrratiseeiaaens
Telefon ...... Creereen eereennne ereerereerirraens
F X vrveiisieeernniirsseinsenensissneennisrsernrsnnnnonens

£.%5, Formular de raspuns la cerere

De la:
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Denumirea autoritatii sau institutiei publice .......c.cooovviiniiinns

Sediul/Adresa ....., eveeeieas e .
Persoana de contact”) ..vovivireeiiiiiiiieiiiia eeees eerrerreraee
NF*) e .Data.........l
Catre:
Numele si prenumele petentului .....covvveiiiiinnnn, Cersersiiaeas
Adresa ............ eerereeiiinanee eeererrre v rieeiaraas Ceeeees .
Stimate domnule/Stimata doamna ............eeeeens et eraer ey aare ,
fn urma cererii dumneavoastrd nr. ............. dindatade ..............oenn , prin

care, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completdrile ulterioare, solicitati o copie de pe urmatoarele
[0 Tol U 44T 01 7= P P PP PP

1. va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile salicitate;

2. v& informdm c& informatiile solicitate nu au putut fi expediate in termenul
initial de 10 zile datoritd complexitdtii acestora, urmand s& va parvina in termen de
30 de zile de la data inregistrérii cererii dumneavoastra;

3. v3 inform3m c& pentru rezolvarea cererii dumneavoastrd, intrucat institutia
noastrd nu detine informatiile la care faceti referire, solicitarea dumneavoastra a fost
red1rectlonata citre .... (institutia/autoritatea publicA competentd) ...., de unde
urmeaza sa primiti réspuns,

4, va informam ca informatiile solicitate nu se ncadreaza in categoria informatiilor
de interes public, fiind exceptate de la accesul liber al cetatenilor.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmatoarea
adresa de e-mail (optional):

Vi inform&m ci costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor
solicitate sunt urmatoarele (cand este cazul):

Dupa plata serviciilor de c0p1ere a documentelor solicitate la casierie, n contul
de trezorerie (al fiecarei  autoritati sau  institufii
publice)...cvvvernnens vverereenieisneeieseneenees. VA rugdm sd va prezentati pentru
inméanarea documentelor solicitate

Cu stima,
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(semnatura functionarului)

*) Functionarul responsabil cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatii de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

*) Numarul curent din Registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor
privind accesul la informatiile de interes public.

8.6, Formular de raspuns la reclamatia administrativa

De la:
Denumirea autoritatii sau institutiei publice ...... reaes rerienia
Sediul/Adresa ....ooovviviiiniirieeiaieienina PP

Persoana de CONtACE vvviriverirerrersnearosserscronrionssnrnees
[ U -1 #- RO

Catre:

Numele si prenumele petentului ............. Ce e eerreeearereaaen e ey taa e e

FiYa | =Y PP b reereerevereeiaryae vrerens verenns ereeenaes

Stimate domnule/Stimatd doamna ..ovvveveerennionsenes Crveranens heernaes reeens v eeree ,
in urma reclamatiei dumneavoastra nr. ......... Cereeeneen v din data de

vvveverriiiveviii.., conform Legii nr. 54472001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, dupa raspunsul
negativ primit/intarzierea raspunsului la cererea nr. .............. ......din data de
...... veeriereesaeneneeee o prin care, conform legii sus-mentionate, solicitati
documentele de mai jos:
va informam ci decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:
(1)se incadreazd in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la
accesul
liber al cetatenilor;
(2)nu se incadreaza in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar.

V3 asiguram, cu scuzele noastre, cd informatiile de interes public solicitate va
vor fi transmise in termenul legal de 15 zile, Functionarul vinovat pentru decizia
eronata n ceea ce va priveste a fost sanctionat cu

---------------------------- ¥ BsarTarers A trsY RS S EERRUFI I I ANR U DRETRIO D
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Al dumneavoastra,

---------------------------------

8.7. Raport anual de activitate

CADRU ORIENTATIV
pentru elaborarea raportului anual de activitate al autoritatii
sau institutiei publice

Un raport de activitate va trebui sa prezinte urmatoarele elemente standard:

1. misiunea autoritdtii sau institutiei publice, precum si obiectivele care trebuia
atinse in perioada de raportare;

2. indici de performanta, cu prezentarea gradului de realizare a acestora;

3. scurtd prezentare a programelor desfasurate i a modului de raportare a acestora
la obiectivele autoritadtii sau institutiei publice;

4. raportarea cheltuielilor, defalcate pe programe;

5. nerealizéri, cu mentionarea cauzelor acestora {acolo unde este cazul);

6. propuneri pentru remedierea deficientelor.

8.8, Raport de evaluare a implementarit leghl ne, 54472001 i anu! D0

_RAPORT DE EVALUARE _
A IMPLEMENTARI! LEGII NR. 544/2001 IN ANUL 2017

Subsemnatul .........coiiieiinnn, , functia.............. , responsabil de aplicarea Legii nr.
544/2001 in anul 20....... prezint actuatul raport de evaluare interna finalizat in urma
aplicarii procedurii privind liberul de acces la informatii de interes public, prin
care apreciez ca activitatea specifica a institutiei a fost:

o Excelenta
o Satisfacatoare

o Mediocra
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o Slaba

o Inexistenta

TImi intemeiez aceste observatii pe urmdtoarele considerente si rezultate privind anul
20.....

A, Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastrd a afisat informatiile / documentele comunicate din
oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001?

o Pe pagina de internet
o La sediul institutiei

o Inpresa

o In Monitorul Oficial

o In altd modalitate;

2. Apreciati ca afisarea informatiilor a fost suficient de vizibila pentru cei
interesati?

o Da

o Nu

3. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii informatiilor publicate, pe care
institutia dumnevoastra le-au aplicat?

A, ciivraaneanass teeseereas

b. Nu este cazul

17|?agc~3
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4, A publicat institutia dumnevoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fata
de cele minimale prevazute de lege?

o Da, acestea fiind:

o Nu

-----------

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?

o Da

o Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le apticati pentru publicarea
unui numar cat mai mare de seturi de date n format deschis?

Nu este cazul

B. Informatii furnizate la cerere

1. Numarul total de

Tn functie de solicitant

Dupa modalitatea de adresare

solicitari de informatii de la de la pe suport | pe suport verbal
de interes public persoane persoane | de hartie | electronic
fizice juridice

‘Departajare pe domenii de interes

o

. Utilizarea banilor publici (contracte, mvestll;n cheltmeh etc

. Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

Acte normative, reglementari

. Activitatea liderilor institutiei

b
C.
d
e

Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001

18 |.¥3’ age
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f. Altele, cu mentionarea acestora: Competenta de raspuns apartine altor

institutii

19‘ | p ;) ge
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5, - Motivul respingerii ...Departajate pe domenii de interes

Numar i RO ' .

solicitiri | Exceptate, | Informafii Alte Utilizarea | Modul de Acte Activitatea | informatit | Altele

respinse | conform | inexistente motive banilor indeplinire | normative, liderilor privind

legii {cu publici a reglementari | institutiei | modul de
precizarea | (contracte, | atributiilor aplicare a
acestora) | investitfi, | institutiei Legii nr.
cheltuieli publice 544
etc...)

6. Reclamatii administrative si plangeri in instanta

6.1. Numérul de reclamatii administrative
. la adresa institutiei publice in baza Legii -

6.2, Numarul de plangeri in instanta la

adresa institutiei in baza Legil

| nr.344/2001 . ol 54472001
Solutionat | Respins | Incurs de | Tota | Solutionat | Respins | In curs de | Tota
e favorabil e solutionar l e favorabil e solutionar [
e e

7. Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

74 Costuri

Costuri totale de | Sume incasate din
functionare ale
compartimentului

serviciul de

copiere

(

Contravaloarea
serviciului de

copiere
lei/pagind)

Care este documentul
care sta la baza stabilirii
contravalorii serviciului

de copiere?
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7.2, Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public

a. Institutia dumnevoastra detine un punct de informare / biblioteca virtuald in care
sunt publicate seturi de date de interes public ?

o Da

o Nu

b. Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatatite la nivelul
institutiei dumnevoastré pentru cresterea eficientei procesului de asigurare a
accesului {a informatii de interes public:

c. Enumerati masurile luate pentru imbunatatirea procesului de asigurare a accesului
la informatii de interes public:
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