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1. Scopul procedurii

Scopul procedurii este de a stabili modul in care persoanele care au calitatea
de demnitar public ori care detin functii de demnitate publica, persoanele cu
functie de conducere si control, functionarii publici care au obligatia de a-si declara
averea vor declara si prezenta la conducatorul institutiei, in termen de 30 de zile de
la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, conform art. 1 din Lege nr.
251/2004

2. Domeniul de aplicare:

Art. 1 alin (1) din Legea nr. 251/ 2004, prevede cé au obligatia declardrii bunurilor
primite cu titlu gratuit persoanele care au calitatea de demnitar public si celor care
detin functii de demnitate publicd, persoanelor cu functii de conducere si de control,
functionarilor publici din cadrut Primdriei Municipiul Buzau, precum §i celorlalte
persoane care au obligatia s&-si declare averea, potrivit legii.

in vederea punerii Tn aplicare a prevederilor art. 2 alin. (1) al Legii nr. 251 din 16
junie 2004, prin Ordinul nr. 215 din 23.02.2016, conducatorul institutiei dispune
constituirea Comisief de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei persoanelor
care au calitatea de demnitar public sau functionar public in cadrul Primariei
Municipiul Buzau.

3. Documente de referinta (reglementari):
3.1, Reglementéri internationale:
- Internal Control - Integrated
Framework, COSO; - SR EN 1SO 9001/
2015;
- Tratatul privind Uniunea Europeana (TUE) si Tratatul privind functionarea
Uniunii Europene (TFUE);

3.2.Reglementari nationale:

3.2. 1. Legislatie primard:

o 0.U.G. nr. 24/2004 privind cresterea transparentei in exercitarea
demnitdtilor publice si a functiilor publice, precum si intensificarea
masurilor de prevenire si combatere a coruptiei;

o Legea nr. 251/ 2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiet, ‘

e Hotarirea Guvernului nr. 1.126 din 15 iulie 2004 pentru aprobarea
Regutamentului de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele
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masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

e Hotararea Guvernului nr, 583/10.08.2016 privind aprobarea Strategiei
nationale anticoruptie pe perioada 2016 - 2020,

3.2.1. Legislatie tertiara:

Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Buzau;
- Regulamentul Intern al Primariei Municipiului Buzau;
- Codul de etica al personalului din cadrut Primariei Municipiului Buzau.

4. Definitii si abrevieri:

4. 1.Definitil

Beneficiar - persoana care are calitatea de demnitar public sau cea care detine
functii de demnitate publicd, persoana cu functie de conducere sau de control,
functionar public din cadrul U.A.T. Municipiul Buzdu sau altd persocana care are
obligatia sa-si declare averea potrivit Legii nr. 176/2010.

Cadou - bun cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei

Activitate de protocol - primiri oficiale, dineuri si receptii, conferinte, la care
beneficiarul participa in calitate de organizator sau invitat, in exercitarea atributiilor
de seviciu,

4,2.Abrevieri:
CEl= Comisia de evaluare si inventariere

5. Descrierea procedurii:.

5.1, Generalitdfi:

Conducatorul institutiei, care are o responsabilitate manageriald, sprijina §i
promoveazd, prin deciziile sale si puterea exemplului personal, valorile etice,
integritatea personald §i integritatea profesionald a angajatilor.

5.1.1. Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor
sunt:
* Transparenta;
e Accesul egal la informatii publice;
¢ Garantarea protejarii secretului datelor cu caracter personal;
» Garantarea disponibilitatii informatiilor publice.
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5.1.2. Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
din cadrul Primariei Municipiului Buzdu, denumitd in continuare Comisie, este
constituitd in vederea gestionarii evidentei bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activitidti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei de catre
demnitarii publici sau functionari, precum si de celelalte persoane care au obligatia
sa-si declare averea, potrivit legii.

Comisia este alcatuitd din persoane din directiile relevante din cadrul
institutiei si este condusd de un presedinte, calitate asiguratd de o functie de
conducere (director general/director/sef serviciu).

In absenta presedintelui sau cand acesta este in imposibilitate de a-si exercita
functia, atributiile acestuia vor fi delegate unuia dintre membrii Comisiei.

Cadourile depuse la comisie se evalueaza de indata, avandu-se in vedere, de
reguld, pretul pietei. Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectati in
conditiile legii.

Mandatul membrilor Comisiei este de 3 ani i poate fi reinnoit o singura data.

Cu 30 de zile inainte de expirarea mandatului membrilor Comisiei, se vor lua
masurile necesare pentru constituirea noii Comisii, in conditiile legii.

Mandatut membrilor Comisiei se suspenda de drept in urmatoarele situatii:

a) in cazul delegdrii sau detasarii in cadrul altei autoritati ori institutii publice
sau persoane juridice;

b) in cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru at
Comisiei. '

Mandatul membrilor Comisiei inceteaza inainte de termen in urmatoarele
situatii:

a) renuntarea la calitatea de membru;

b) suspendarea din functie pe o perioada mai mare de 30 de zile;

c) transferarea in cadrul altei autoritdti sau institutii publice;

d) incetarea raportului de serviciu;

e) aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

Secretariatul Comisiei este realizat de o persoand din cadrul Primariei
Municipiului Buzau care asigurd continuitatea tucrarilor. Acesta sprijina activitatea
Comisiei in vederea indeplinirii atributiilor care 1i revin acesteia. Comisia se
intruneste ori de cate ori este necesar.

Sunt exceptate medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si
altele asemenea (ex: cravate, plachete) primite in exercitarea demnitdtii sau a
functiei, indiferent de valoarea lor, si obiectele de birotica (instrumente de scris,
agende, calendare, mape etc.) cu o valoare de pana la 50 euro. Orice alte obiecte,
chiar dac valoarea lor este mai mica de 50 euro, trebuie declarate.

5|Fage




U.A.T. MUNICPIUL BUZAU PROCEDURA DE SISTEM EDITIA: |

COMISIA DE MONITORIZARE PRIVIND

BUNURILE PRIMITE CU

TITLU GRATUIT iN REVIZIA:0
EXERCITAREA MANDATULUI
SAU A FUNCTIEI

PAGINA 6 DIN 12

5.1.3. Beneficiarul cadoului are obligatia ca in termen de 30 de zile de la

primire sa declare si sd prezinte conducatorului institutiei, bunurite primite
(indiferent de valoarea pe care o considerd beneficiarul; evaluarea o va realiza
Comisia);

>
>
>

»
>

Beneficiarul completeaza o declaratie care va contine:

Numele si prenumele;

Locul de munca si functia detinuta;

Descrierea in detaliu a bunului predat, descrierea Imprejurarilor in care a
primit bunul;

Data;

Semnatura.

Declaratia se formuleazd in scris si este insotita de bunul/ bunurile ce vor fi

predate. Declaratia mpreund cu bunul/ bunurile primite se inainteaza de indata
Comisiei.

3.1.4. Rezolvarea situatiei bunului evaluat

In cazurile in care valoarea bunurilor stabilite de comisie este mai mare decat
echivalentul a 200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita
pastrarea lor, platind diferenta de valoare. Se va avea in vedere cursul BNR din
ziua incheierii raportului de evaluare.

Daca valoarea bunurilor stabilitd de comisie este sub echivalentul a 200 euro,
acestea se pastreaza de catre primitor,

in cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor,
la propunerea comisiei, bunurile rdméan n patrimoniul institutiei sau pot fi
transmise cu titlu gratuit unei institutii publice de profil ori véndute la
licitatie, in conditiile legii.

Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii acestor bunuri se varsa, dupa caz,
la bugetul U.A.T. Municipiul Buzau.

5.1.5. Publicitatea
La sfarsitul fiecarui an, Primaria Municipiului Buzau, cu sprijinul Serviciului IT,

publicd lista cuprinznd bunurile depuse potrivit Legii nr. 251/2004, precum si
destinatia acestora, pe pagina de Internet a institutiei.

6|I.’age.
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5.2, Diagrama de proces:

Primarul dispune constituirea
Comisiet de Evaluare Si
Inventariere, compusa din 3
perscane de  specialitate (1
presedinte si 2 membri)

Beneficiarul declara si prezintad
cadoul secretarului comisiei, in
termen de 30 de zile de la data
primirii acestuia.

Secretarul  comisiei  convoaca
comisia, prin e-mail, in termen de
5 zile de la data inregistrarii
declaratiei.

Varianta 1: Cadoul este evaluat
sub 200 euro — Restituie
beneficiarului  (la  solicitarea
acestuia)

Comisia evalueaza cadoul/
cadourile,

VEanta 2: Cadoul este evaluat

aloare mai mare de 200 de
elfo — Aproba pastrarea de
catre beneficiar a cadoului, cu
conditia achitarii de catre acesta

Comisia Tntocmeste un raport de
evaluare a bunului si il prezintéa
conducatorului institutiei.

(1

nu a fost solicitat de catre
beneficiar poate fi, dupa caz:
-pastrat n patrimoniul
institutiei;

-transmis cu titlu gratuit de
catre  Primaria  Municipiului
Buzdu cdtre o institutie publica
de profil;

Comisia si Serviciul [T publica, la
sfarsitul  anului, Centralizatorul
bunurilor primite cu titlu gratuit

-vandut prin licitatie.

VAR ED ST (a8l evaluat care.

7|Page'
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6. Responsabilitati:
6. 1. Conducatorul institutiei:

- dispune constituirea Comisiei de Evaluare si Inventariere;

6.2. Comisia de evaluare si inventariere:

a) inregistreaza si fine evidenta statisticd, cantitativa si valoricad a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei;

b) evalueaza si inventarieaza bunurile;

¢) restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 de euro;

d) aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200
de euro, cu conditia achitarii de catre acesta a diferentei de pret;

e) propune, dupé caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul unitdtii, transmiterea
cu titlu gratuit a bunurilor rdmase n patrimoniul unitdtii catre o institutie publica de
profil sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri;

f) ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia
acestora, in conditiile legii;

g) asigura, prin grija directiilor/ compartimentelor de speciatitate, pastrarea si
securitatea bunurilor,

Atributiile prevazute la lit. e) se exercitd dupa inventarierea bunurilor, care se
realizeaza panad la sfarsitul fiecarui an calendaristic. Vanzarea bunurilor prin licitatie
se face in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 14/2007 pentru
reglementarea modului si conditiilor de valorificare a bunurilor intrate, potrivit legii,
in proprietatea privata a statului.

6.3. Secretarul Comisiei de evaluare si inventariere:

a) inregistreazé declaratia Beneficiarului si receptioneaza bunul/bunurile;
b) Convoaca comisia, prin e-mail, in termen de 5 zile de la data inregistrarii
declaratiei.

6.4, Beneficiarul;

- declard si prezintd cadoul/cadourile, in termen de 30 de zile de la data primirii
acestuia/acestora.

g8irage
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7. Dispozitii finale

7.1. Procedura va fi difuzata personalului care executa sau participa la activitatea de
completarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;

7.2. Actuala procedura va fi revizuita in cazul cand apar modificari organizatorice sau
ale reglementdrilor legale cu caracter general sau intern pe baza carora se desfasoara
activitatea de completarea a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;

7.3 Pe pericada absentei de la serviciu a persoanelor care utilizeazd prezenta
procedura in forma initiala sau revizuitd, aplicarea acesteia se va realiza si de catre
Tnlocuitorii acestor persoane;

7.4, Aceastd procedurd se aplicd incepand cu data aprobarii de catre conducatorul
institutiei

8. Anexe
£.1, Anexa 1 - LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURM

NR. GRAD NUME S SEMNATURA | DATA LUARII LA

CRT. | PROFESIONAL/ PRENUMELE CUNOSTINTA
FUNCTIA

1

2

3

4

5

6

8.2, Anexa 2 - LISTA REVIZIILOR

Nr. NATURA CAUZA MODIFICARI | DATA INTRARII IN VIGOARE
Crt. MODIFICARILOR

Wi =

9| Page
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8.3.Anexa 3 - FORMULARE
Formularul nr. 1 - Declaratie de inaintare a cadouriler primite

DECLARATIE

Domnule Primar,

Subsemnatul/sUbSEMNALA. coiiii it ireeiiiii e i rierrrerreea, , angajat/
angajatd iIn cadrule...c.cove viviiveiiiinniinrinans eererenes .., avand
L0 Tof 0 - U
AM PIAMIE.ceecerieerresersesesesseseeraserersesssseses , In data de....nicinneenen, 10 calitate
o - TSRS , CA UMMATE @ .vvrrrermrssesssssessssssssssines veesrssneenssesenarerases
Data
Semnatura

.............................

----------------------------------
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