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Seul Resurse Umane, Prognoza,
Organizare Cooperare Interinstitutionala
Nr. Inregistrare: 157499/22.10.2021 open city

oras deschis

ANUNT

Primaria Municipiului Buzau, cu sediul in Buzau, strada Piata Daciei, nr. 1, in baza
prevederilor O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare, H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu
prevederile art. Il din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020
privind unele méasuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,
organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea a 3 (trei) functii publice de executie
temporar vacante, cu norma intreagd, durata timpului de lucru fiind de 8 ore/zi, 40 de
ore/saptaména, din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Buzéu, dupa cum

urmeaza:

1) Inspector, clasa I, grad profesional superior, Compartiment Stare Civila, Directia
Evidenta Persoanelor: 1 post;

2) Inspector, clasa |, grad profesional principal, Compartiment Ghiseu Unic, Directia
Evidenta Persoanelor: 1 post;

3) Consilier juridic, clasa I, grad profesional asistent, Serviciul Juridic si Contencios
Administrativ: 1 post .

Concursul se organizeaza la sediul institutiei din municipiul Buziu, astfel:

— data afisarii anuntului: 25.10.2021;

— primire dosare: 25.10.2021- 01.11.2021:

— selectia dosarelor de inscriere: 02.11.2021:

— proba scrisa: 09.11.2021, ora 10°:

— interviul: 12.12.2021, ora 109,
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CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS open city

I.  Conditiile generale de participare la concurs: candidatii trebuie sa indeplineasca
conditiile generale prevazute de art. 465, alin. (1) si alin. (3), din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani implinit;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.

Atestarea starii de sénatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de cétre
medicul de familie, respectiv pe bazé de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotdrare judecatoreascd definitiva, in
conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare Tn ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de

legislatia specifica.
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Il. Conditiile specifice (conditiile de studii, conditiile de vechime in specialitateisi
alte conditii specifice), dupa cum urmeaza:
1) Inspector, clasa |, grad profesional superior, Compartiment Stare Civila, Directia
Evidenta Persoanelor:
— absolventi studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
in domeniul stiintelor juridice/stiintelor administrative;
-~ minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.
2) Inspector, clasa |, grad profesional principal, Compartiment Ghiseu Unic, Directia
Evidenta Persoanelor:
- absolventi studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
in domeniul stiintelor juridice*/ stiintelor administrative;
—~ minimum & ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.
3) Consilier juridic, clasa |, grad profesional asistent, Serviciul Juridic si Contencios
Administrativ:
— absolventi studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in domeniul stiintelor juridice;

— minimum 1 an vechime Tn specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

IMPORTANT

<+ Modelul orientativ al adeveriniei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice, este prevazut in anexa nr. 2D. (172), din H.G. Nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici cu modificarile si completarile
ulterioare.

# Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut, trebuie sa cuprinda elemente

similare celor prevazute in anexa nr. 2D, mentionatd anterior, si din care s& rezulte cel putin

urmatoarele informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum
si vechimea in specialitatea studiilor.

<+ Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele

emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.
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< Copiile de pe actele prevazute la art. 49, alin. (1), lit. c), d), e), f) si g) din H.G. nr.

611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici cu modificarile si completarile ulterioare se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

 Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest caz,

candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs

cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si

ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primériei Municipiului Buzau, din Buzau, str.
Piata Daciei, nr. 1, la camera nr. 23 si la telefon 0238.721.407.

BIBLIOGRAFIA si TEMATICA PENTRU CONCURS

Bibliografia si tematica generala pentru toate functiile publice de executie vacante:

~ Constitutia Romaniei, republicata;

~ 0O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
(Titlul | si Titlul [l ale Partii a VI-a);

~ 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

— Reglementari privind principiile generale -- Constitutia Romaniei;

~ Reglementari privind drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale — Constitutia
Romaniei;

— Reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitarii la ura si discriminare;

- Reglementari privind egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati;

— Reglementari privind administratia publica;

— Reglementari privind statutul functionarilor publici;

- Reglementari privind raspunderea administrativa.

— Reglementari privind impozitele si taxele locale;

- Reglementari privind finantele publice locale;

- Reglementari privind regimul juridic al contraventiilor.
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1) Inspector, clasa I, grad profesional superior, Compartiment Stare Civila, Directia
Evidenta Persoanelor:

- Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare:

— H.G. nr. 220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru privind procurarea si transmiterea
in strainatate a certificatelor si extraselor de pe actele de stare civila, precum si a datelor
cu privire la domiciliul si resedinta unor persoane, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- 0.U.G. nr. 33/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative privind actele
de stare civila si actele de identitate ale cetatenilor romani, cu modificarile si completrile
ulterioare;

— O.G. nr. 41/2003 privind dobandirea $i schimbarea pe cale administrativd a numelor
persoanelor fizice, cu modificérile si completarile ulterioare:

- H.G. nr. 727/2013 privind aprobarea Normelor metodologice de punere in aplicare a
prevederilor Conventiei nr. 16 a Comisiei Internationale de Stare Civila referitoare la
eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civila, semnata la Viena la 8
septembrie 1976, cu modificarile si completarile ulterioare:

- H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitari a
dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare: Cartea a Il-a Despre familie (art. 258 — art. 395).

Tematica specifica postului:

— Reglementari privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
romani;

— Reglementari privind stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de
resedinta si ale cartii de imobil;

— Reglementari privind casatoria;

— Reglementéri privind actele de stare civila si actele de identitate ale cetatenilor romani:

— Reglementari privind procurarea si transmiterea in strainatate a certificatelor si extraselor
de pe actele de stare civil3, a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor persoane.
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- 0.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Hotararea nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor
de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 252/2007 pentru modificarea $i completarea unor acte normative care
reglementeaza evidenta persoanelor, eliberarea actelor de identitate si activitatea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- H.G. nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, cu modificarile si completarile ulterioare:

— H.G. nr. 839/2006 privind forma si continutul actelor de identitate, ale autocolantului
privind stabilirea resedintei si ale cartii de imobil, cu modificarile si completarile ulterioare;

- 0.U.G. nr. 33/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative privind actele
de stare civil si actele de identitate ale cetatenilor romani, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Tematica specifica postului:

— Reglementari privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
romani;

— Reglementéri privind stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de
resedinta si ale cartii de imobil;

— Reglementari privind actele de stare civila si actele de identitate ale cetatenilor romani:

— Reglementari privind procurarea si transmiterea in stréinatate a certificatelor si extraselor

de pe actele de stare civil, a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor persoane.
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3) Consilier juridic, clasa |, grad profesional asistent, Serviciul Juridic si ConteB 10S
.. . Uz
Administrativ: oras (,(9}!}'
open city

Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile

cio

ulterioare;

O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile

ulterioare;
~ Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare;

I

Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare: Cartea | (Despre persoane), Titlul | (Dispozitii generale), Titlul Il (Persoana
fizica), Cap. |, Sectiunea 1 (Capacitatea de folosintd), Sectiunea a 2-a (Capacitatea de
exercitiu), Titlul IV (Persoana juridica); Cartea a lll-a (Despre bunuri), Titlul | (Bunurile si
drepturile reale in general), Titlul Il (Proprietatea privatd), Titlul Ill (Dezmembramintele
dreptului de proprietate), Titlul VI (Proprietatea privata), Titlul VIl (Cartea funciara) Cartea
a V-a (Despre obligatii).

— Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitati de solutionare a petitiilor,

actualizata, cu modificarile si completéarile ulterioare.

Tematica specifica postului:

— Reglementari privind contractul individual de munca;

— Reglementari privind formarea profesionala;

— Reglementari privind timpul de odihna;

- Reglementari privind contenciosul administrativ;,

— Reglementari privind proprietatea publica si privata a unitatilor administrativ-teritoriale;

— Reglementari privind solutionarea petitiilor;

— Reglementari privind raspunderea juridica;

— Reglementari privind persoana fizica, persoana juridica;

— Reglementari privind bunurile si drepturile reale in general, cartea funciara.

CONSTANTIN TOMA,
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